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WordPress によるホームページの作成 

 

 

■１ ホームページ作成には以下の 3 つが必要になります。  

 

１．ホームページを閲覧してもらうために 

  URL（https://xxx.xxx.com などの番地）を設定することが必要です。 

 

２．ホームページをインターネット上に公開するためにサーバが必要です。 

  今回は 10 日間無料で利用できるレンタルサーバ「LOLIPOP」を利用します。 

 

３．ホームページの作成にはオープンソースの WordPress を利用します。 

  全世界のホームページの 43%を占めているコンテンツ管理システムです。 

  WordPress に骨格となるデザインのテーマが 8,000 種類以上、追加機能として 60,000    

  以上の「無料プラグイン」があり、充実したホームページが作成できます。 

 

■２ 標準的なホームページを以下の手順で作成してみましょう。 

 

１．レンタルサーバ「LOLIPOP」の設定をします。 

 [1] 「１０日間無料でお試し」のライトというコースを使います。 

 [2]  設定がうまく行ったら、「LOLIPOP」にログインできます。 

    ログインして、「WordPress 簡単インストール」を実施します。 

  ⇒ ここまでを■３で説明します。 

 

２． ホームページ作成を「WordPress」で行います。 

 [1] トップ画面を作成します。 

 [2] ブログを登録してメニューや最新情報に表示します。 

  ⇒ ここまでを■４で説明します。 
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■３ 「LOLIPOP」の設定 

 以下の４つの手順からなります。 

 [1] 【STEP１】レンタルサーバ「LOLIPOP」の利用設定 

 [2] 【STEP２】「LOLIPOP」の登録 

 [3] 【STEP３】「LOLIPOP」に「WordPress」を登録 

 [4] 【STEP４】「LOLIPOP」に「WordPress」をインストール 

 ⇒ 以上で、「LOLIPOP」設定が完了！ 

 

 

【STEP１】 レンタルサーバ「LOLIPOP」の利用設定 

 

 [1] LOLIPOP（ロリポップ）のホームページ画面を表示します。 

 

 

  

* URL 入力欄に https://lolipop.jp/  

 と半角で入力して Enter キーを 

 押します。 
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 [2] ご利用料金画面を表示します。 

  

 

 [3]  ご利用料金－プラン－ライトの「１０日間無料でお試し」を申し込みます。 

 

 

  

* ご利用料金をクリックします。 

* １０日間無料でお試しボタンを 

 クリックします。 
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【STEP２】 「LOLIPOP」の登録 

 

 [1] アカウント情報（URL、ログイン ID、パスワード、連絡先メールアドレス）を入力 

   します。 

 

 

 

 

 [2] ショートメッセージによる本人確認作業（SMS 認証）を行います。 

 

 

  

(1) ロリポップドメイン（アカウン 

 ト名）を入力。 

 ※他の人が先に登録していない 

  文字列で登録 

(2) パスワードを入力。 

 半角 8 文字以上､アルファベット 

 大文字・小文字・数字の組合せ。 

 例 「Abcd1234」「1234Abcd」 

(3) メールアドレスを入力 

(4) 「同意して本人確認へ」ボタン 

 を押す。 

(1) 携帯電話番号を入力。 

 ※ -（ハイフンは）入力不要 

(2) SMS（ショートメッセージ）によ 

 る認証を希望の方はチェックを外 

 し、音声案内を希望の方はチェック 

 する。 

(3)「認証コードを送信する」ボタンを 

 押す。 
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 [3] ショートメッセージによる本人確認作業（SMS 認証）を行います。 

 

 

 

 [4] お申込内容入力画面で、契約種別とご自分の情報を登録します。 

 

 

 

(1) 認証コード 4 ケタを入力。 

 ※ 左はショートメッセージの場合 

００

００ 

(2) 「認証する」ボタンを押す。 

(1) 「SMS 認証が完了しました」と 

 表示されたら、お申込み内容入力 

 画面が表示されます。 

 契約種別は「個人」を選択。 

 

(2) 名前、フリガナ、郵便番号、 

 住所、電話番号を入力。 
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【STEP３】 「LOLIPOP」に WordPress を登録 

 

 [1] お申込内容入力画面を下にスクロールして、WordPress に関する情報を入力します。 

 

 

  

(1) 「お申し込みと同時に WordPress 

 をインストールする」をチェック。 

 

 

(2) サイトのタイトル、ユーザー名、 

 パスワードを入力。 

 ※ユーザー名は半角や記号などの 

  制限あり、パスワードは 8 文字 

  以上で指定 

(3) 最初に設定するWordPressテーマ 

 を選択…「WordPress のデフォ 

 ルトテーマ」をチェック。 

 

(4) インストール時点のサイト URL 

 はロリポップの最終確認（後述 

 【STEP４】[5]）で利用するので 

 メモをしておく。 
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 [2] お申込内容入力画面を下にスクロールして、契約内容の詳細を入力して確認画面に 

   遷移します。 

 

 

 [3] お申込内容確認画面にて、上記で入力した内容が正しいかを確認します。 

 

 

 

(1) 無料でサイトを作成する場合、  

 「お支払いを自動更新する」「バッ 

 クアップオプションを利用する」 

 「PC 用ウイルス対策ソフトを利用 

 する」のチェックは不要。 

(2) 「お申込内容確認」ボタンを押す。 

(1) 以下の４項目を確認。 

 ①プラン選択－ライトプラン 

 ②アカウントドメイン情報 

 （URL、ログイン ID、パスワード、 

  連絡先メールアドレス） 

 ③名前、フリガナ、郵便番号、 

  住所、電話番号 

 ④ 上記[1] WordPress の内容 

(2) 「無料お試し開始」ボタンを押す。 
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【STEP４】 「LOLIPOP」に「WordPress」をインストール 

 

 [1] お申込が完了しましたので、ユーザー専用ページにログインします。 

 

 

 [2] すぐに「ユーザー専用ページにログインする」ボタンを押すと自動ログインされます。 

   されない場合はログイン画面が表示されますので、ログイン情報を入力してくだい。 

 

 

  

* 「ユーザー専用ページにログイン 

  する」を押す。 

 

(1) ドメインは「ロリポップ！のド

メ  

 イン」を選択して、【STEP３】[3] 

 で登録したロリポップのドメイン 

 を入力。 

 
(2) パスワードは【STEP３】[3]で 

 登録したパスワードを入力。 

 

(3)「アカウント/ドメインを記憶す 

 る」をチェックして「ログイン」 

 ボタンを押す。 
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 [3] ロリポップ！ユーザ専用ページが表示されますので、サイト作成ツールを選択して 

   ください。 

 

 

 [4] ロリポップ！ユーザ専用ページより WordPress 簡単インストールを行います。 

 

 

  

* 左メニューの「サイト作成ツール」 

 を選択。 

 

* サイト作成ツールの下にある 

 「WordPress 簡単インストール」 

 を選択。 
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 [5] ロリポップ！ユーザ専用ページで WordPress がインストールされていることを確認 

   します。 

 

 

 [6] 「LOLIPOP」設定が完了！ 

    「■４ 「WordPress」の作成」に進みます。 

 

 

  

* サイト URL に上記【STEP３】[1] 

 の「インストール時点のサイト 

 URL」があれば正常に作成されて 

 いる。 
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■４ 「WordPress」の作成 

 以下の４つの手順からなります。 

 [1] 【STEP１】テーマの決定 

 [2] 【STEP２】トップ画面の作成 

 [3] 【STEP３】会社概要画面の作成 

 [4] 【STEP４】投稿（ブログ）の登録 

 [5] 【STEP５】ホームページの確認 

 ⇒ 以上で、「WordPress」作成が完了！ 

 

 

【STEP１】 テーマ（ホームページの骨格）の決定 

 

 [1] WordPress 管理者ログイン画面を表示します。 

 

 

  

* ■３「LOLIPOP」の設定の 

 【STEP４】[5] のロリポップ！ 

 ユーザ専用ページの「管理者ペー 

 ジ URL」を選択。 
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 [2] WordPress にログインして管理者画面を表示します。 

 

 

 [3] 外観を表示します。 

 

 

 [4]テーマ画面で、Twenty Twenty-One の「有効化」ボタンを押します。 

 

(1) ■３「LOLIPOP」の設定の 

 【STEP２】[1] の「ロリポップド 

 メイン（アカウント名）」を「ユー 

 ザー名またはメールアドレス」、 

 「パスワード」を「パスワード」 

 に入力。 

 ジ URL」を選択。 

 (2) 「ログイン状態を保存する」を 

 チェックして「ログイン」ボタンを 

 押す。 

 

* 「外観」を選択。 

 

* Twenty Twenty-One の「有効化」 

 ボタンを押す。 
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 [5] 外観－カスタマイズを押してカスタマイズ画面を表示します。 

  

 

 [6] テーマが確定しましたので、「公開」ボタンと「×」ボタンを押して管理画面を表示 

   します。 

 

 

 

【STEP２】 トップ画面の作成 

 

 [1] 固定ページを選択して、一覧の「ブロックでサイトを作成」を選択します。 

 

* 外観の「カスタマイズ」を選択。 

 ※Twenty Twenty-One の「カスタ 

 マイズ」ボタンでもよい。 

(1) 「固定ページ」を選択。 

 

(2) 「ブロックでサイトを作成－フロ 

  ントページ」を選択。 

 

(1) 「公開」ボタンを押す。 

  ※「公開済」になって非活性に 

  なる。 

 

(2) 「×」ボタンを押す。 

  ※管理画面に戻る。 
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 [2] ブロックエディターにようこそ画面を閉じます。 

 

 

 [3] 固定ページの名称とトップ画面のタイトル名称を変更します。 

 
 

 

 [4] 下にスクロールして、3 つのカラムのタイトルと内容を変更します。 

 

 

  

* 「×」ボタンを押す。 

 

(1) 上の「ブロックでサイトを作成」 

  （タイトルを追加）を全選択して 

  「ホームページ」と入力する。 

  ※上記[2]の固定ページの一覧の 

  名称が変更される。 

 
(2) 下の「ブロックでサイトを作成」 

  を全選択して任意の内容（例． 

  リーダーのための情報サイト）を 

  入力する。 

* 3 つのカラムのタイトルと内容を 

 任意の内容に変更する。 

 ※サンプルを記載。 
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 [5] 右上の「更新」ボタンを押します。 

 

 

 [6] トップ画面の作成を完了します。 

 

 

 

  

* 「更新」ボタンを押す。 

 ※押下後は「更新」ボタンは非活性 

  になる。 

* W ボタンを押す。 

 ※管理画面に戻る。 

 

 【参考】上記[3]でトップ画面のタイ 

 トルを変更した内容（「ホームペー 

 ジ」）を確認できる。 



作成日 2023/6/23 

 16 / 24 

 

 

【STEP３】 会社概要画面の作成 

 

 [1] 固定ページを選択して、一覧の「会社概要」を選択します。 

 

 

 [2] 会社概要ページの内容を変更します。 

 

 

 [3] 右上の「更新」ボタンを押します。 

 

  

(1) 「固定ページ」を選択。 

 

(2) 「会社概要」を選択。 

 

* 会社概要の下の部分を全選択して 

 任意の内容で入力する。 

 

* 「更新」ボタンを押す。 

 ※押下後は「更新」ボタンは非活性 

  になる。 
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 [4] 会社概要画面の作成を完了します。 

 

 

 

 

【STEP４】 投稿（ブログ）の登録 

 

 [1] 投稿を分類する「カテゴリー」の追加画面を表示します。 

  

 

  

(1) 「投稿」を選択。 

 

(2) 「カテゴリー」を選択。 

 

* W ボタンを押す。 

 ※管理画面に戻る。 
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 [2] 新規カテゴリー（名前、スラッグ）を追加します。 

 

 

 [3] 新規カテゴリーをもう 1 件追加します。 

 

 

 

  

(1) 「名前」に「業務」と入力。 

 

(2) 「スラッグ」に「gyomu」と入力。 

 

(3) 「新規カテゴリーを追加」ボタン 

  を押す。 

 

(1) 「名前」に「システム」と入力。 

 

(2) 「スラッグ」に「system」と入力。 

 

(3) 「新規カテゴリーを追加」ボタン 

  を押す。 

 

(4) 「システム」「業務」が一覧表示さ 

  れていることを確認する。 
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 [4] 投稿の「新規追加」を選択して新規投稿を追加画面を表示します。 

 

 

 [5] 新規投稿を追加画面で「タイトル」「内容（ブロックを選択するには「/」を入力と表示）」 

   を追加します。 

 

 

 

  

* 投稿の「新規追加」を選択。 

 

(1) 「タイトルを追加」を選択して「業 

  務マニュアルを作成する！」と入 

  力。 

 

(2) 「ブロックを選択するには「/」を 

  入力」を選択して「業務マニュア 

  ルの作成ではまず自社の業務を 

  そのまま洗い出していくことが 

  非常に重要である。（改行） 

  洗い出したうえで改善が必要な 

  点をみつけていく。」と入力。 
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 [6] 投稿のカテゴリーに「業務」を設定します。 

 

 

  

(1) 右メニューが非表示なら「⚙（歯 

  車）」ボタンを押す。 

 

(2) 「投稿」を選択。 

(4) 「業務」を選択。 

 

(3) 「カテゴリー」を選択。 
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 [7] 投稿を公開します。 

 

 

 

 

  

(1) 「公開」ボタンを押す。 

 

(2) 公開設定メニューが表示される 

  ので、再度「公開」ボタンを押す。 

 

(3) 「投稿を公開しました。」と表示。 
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 [8] 投稿一覧に戻ります。 

 

 

 

  

* 「W」ボタンを押す。 

 ※投稿一覧画面に戻る。 

 

 【参考】上記[4]～[7]で追加した投 

 稿が確認できる。 
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 [9] 上記[4]～[8]の手順で投稿を 2 件追加します。 

タイトル 内容（「ブロックを選択するには「/」を入力」の部分） カテゴリー 

WordPress

で HP を作

成 

WordPress は HP 作成のスタンダードです。コンテンツ管理

システムの 50%、HP 全体の 1/3 で利用されています。 

WordPress であれば、IT に従事する人でなくても簡単に作成

できます。ぜひ利用してください。 

システム 

業務にシス

テムは必要

か 

業務にシステムは必要か！？必要ではありません。業務を考

えてみてください。考えた結果としてシステムが必要なら使

ってください。必須ではないのです。 

システムは道具です。特定業務に必要であれば使ってくださ

い。効率の良い道具はかなりでてきました。使ってみると便利

です。ただシステムありきでは考えないでください。 

業務 

システム 

 

  

 

  

* 入力完了後に投稿一覧で 3件を確認 

 する。 
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【STEP５】 ホームページの確認 

 

 [1] 管理画面のタイトル「ｍｙコンテンツ工房のご紹介」を押してホームページを表示 

   します。 

  

 

 [2] ホームページ、会社概要、ブログを選択して、各画面で変更が必要であれば「編集」 

   を押して修正します。 

 
 

 

(1) 「ｍｙコンテンツ工房のご紹介」 

  を選択。 

 

* 「ホームページ」「会社概要」「ブロ 

 グ」を選択。 

 ※各画面を確認して修正が必要で 

  あれば、上記[3]お問い合わせ画 

  面と同じ「編集」を選択して[4]～ 

  [6]の作業を行う。 


